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УКРАЇНА
ЛОЗIВСЬКА МIСЬКА РАДА

ХАРКIВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ

від  26  липня  2011 року                                                                        № 610 
Про затвердження Інструкції з питань
діловодства у виконавчих органах

Лозівської міської ради у новій редакції


З метою вдосконалення організації діловодства у виконавчих органах Лозівської міської ради, на виконання розпорядження голови обласної державної адміністрації від 16 травня 2011 року № 253 «Про внесення змін до Інструкції з питань діловодства в обласній державній адміністрації, виконавчий комітет

ВИРІШИВ:


1. Затвердити Інструкцію з питань діловодства у виконавчих органах міської ради (далі Інструкція) у новій редакції;

2. Керуючому справами, начальнику загального відділу апарату виконавчого комітету міської ради:

    2.1. Інструкцію довести до відома керівників управлінь, відділів, служб виконавчого комітету та міської ради та забезпечити неухильне дотримання вимог зазначеної Інструкції;


    2.2. Продовжити впровадження сучасних комп’ютерних систем і засобів автоматизації діловодних процесів.


3. Визнати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету від 31 жовтня 2006 року № 879 «Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчих органах Лозівської міської ради».


4. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Ю.В.Кушніра.

 Міський голова                                                                   С.Ф. СТЕПАНОВ
Прасол О.О. 2-37-78






      Кушнір Ю.В.









      Гайдар І.О.
